
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LE COMPTE ASSO 
DEPOSER UN COMPTE-RENDU FINANCIER 

 

 

 

 

Ce guide est destiné aux associations ou collectivités ayant bénéficié ŘΩǳƴ ŦƛƴŀƴŎŜƳŜƴǘ ŀǳ ǘƛǘǊŜ ŘŜ 

ƭΩ!ƎŜƴŎŜ ƴŀǘƛƻƴŀƭŜ Řǳ {ǇƻǊǘ Ŝǘ ǉǳƛ ŘƻƛǾŜƴǘ ƧǳǎǘƛŦƛŜǊ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎǊŞŘƛǘǎ Ŝƴ bҌмΦ  

 

Il reprend, pour chaque page, les éléments à compléter. 

 

Il permet, en cas de blocage(s), de trouver la solution adéquate. 

 

Il comportŜ ŘŜ ƴƻƳōǊŜǳȄ Ǉƻƛƴǘǎ ŘΩŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ŀƛƴǎƛ ǉǳŜ ŘŜǎ ŎƻƴǎŜƛƭǎ ǇƻǳǊ ƳŜƴŜǊ Ł ōƛŜƴ ǎŀ ŘŞƳŀǊŎƘŜΦ  
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1 SE CONNECTER AU COMPTE ASSO 
 

Rendez-Ǿƻǳǎ Ł ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ : Le compte Asso (associations.gouv.fr) avec votre navigateur 

internet à jour (privilégiez Mozilla Firefox ou Google Chrome). 

Connectez-Ǿƻǳǎ Ł ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ όŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭύ Ŝǘ ŘŜ ǾƻǘǊŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜΦ 

 
 

 

2 ACCÉDER AU COMPTE RENDU FINANCIER  
 

 
 

Une fois connecté sur votre compte, vous pouvez commencer à saisir les comptes rendus financiers 

ŘŜǎ ŘƻǎǎƛŜǊǎ ǎǳōǾŜƴǘƛƻƴƴŞǎ ƭΩŀƴƴŞŜ ǇŀǎǎŞŜ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ζ Saisir les comptes rendus 

financiers (2) ». 

Ex : dans le cas présenté, 2 dossiers doivent être justifiés. 

 

- Un dossier peut contenir plusieurs actions. Il vous sera demandé de justifier chaque action 

subventionnée.  

-  tƻǳǊ ǳƴ ŘƻǎǎƛŜǊ ŘΩŀƛŘŜ ǇƭǳǊƛŀƴƴǳŜƭƭŜ Ł ƭΩŜƳǇƭƻƛΣ ƭŜ ŎƻƳǇǘŜ ǊŜƴŘǳ Ŝǎǘ Ł ǊŜƳǇƭƛǊ ŎƘŀǉǳŜ ŀƴƴŞŜΦ 

 

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/client/login
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Si quand vous vous connectez, le bouton pour la saisie des comptes rendus financiers 

ƴΩŀǇǇŀǊŀƛǘ Ǉŀǎ ŀƭƻǊǎ ŎΩŜǎǘ ǉǳŜ ƭŜ ŎƻƳǇǘŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǳǘƛƭƛǎŜȊ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŎŜƭǳƛ ǉǳƛ Ł Ŧŀƛǘ ƭŀ 

demande. 

tǊŜƴŜȊ ŀǘǘŀŎƘŜ ŀǳǇǊŝǎ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘŜǳǊ όǎŜǊǾƛŎŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀǘ ƻǳ ŦŞŘŞǊŀǘƛƻƴύ ǇƻǳǊ 

débloquer la situation  

  

 

 [Ŝ ŘƻǎǎƛŜǊ Ŝǎǘ ōƛŜƴ Ł ƭΩŞǘŀǘ « Payé, en attente des comptes rendus financiers » 

 Pour commencer la saisie du compte-rendu financier, cliquez sur le logo  

Il existe 4 états ŘΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ Řǳ ŎƻƳǇǘŜ ǊŜƴŘǳ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊ : 

- A saisir : le compte-ǊŜƴŘǳ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŎƻƳƳŜƴŎŞ Ł şǘǊŜ ŎƻƳǇƭŞǘŞ. 

- En cours de saisie : le compte-ǊŜƴŘǳ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊ Ŝǎǘ Ŝƴ ǘǊŀƛƴ ŘΩşǘǊŜ complété avec les 

informations demandées. 

- Transmis au service instructeur : le compte-rendu financier a été envoyé au service 

instructeur.  

- Reçu par le service instructeur : le compte-rendu financier a été reçu par le service instructeur 

et va pouvoir être évalué. 

 

 

 

tƻǳǊ ƭŀ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘŜƳŀƴŘŜǎ ŘΩŜƳǇƭƻƛ ǇƭǳǊƛŀƴƴǳŜƭƭŜǎΣ ǾŜƛƭƭŜȊ Ł ōƛŜƴ ǊŜƳǇƭƛǊ 

ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ /ƻƳǇǘŜǎ ǊŜƴŘǳǎ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊǎ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎΦ 

 

2 

1 
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3 COMPLÉTER LE COMPTE RENDU FINANCIER  
 

La complétude et la transmission du compte rendu financier se fait en 3 étapes. 

3.1 Saisie des informations ( étape 1)  
 

 

 Pour commencer la saisie du compte rendu financier, cliquez sur le logo  

 

a. Réalisation du projet  

 

ü Projet reporté pour cause de COVID 

 

Sélectionnez oui si le projet fait lΩobjet dΩun report pour cause UNIQUEMENT liée à la crise sanitaire 

ou non si le projet ne fait pas lΩobjet dΩun report. 

- Si vous répondez oui, vous nΩavez rien à renseigner et vous pouvez compléter les autres 

actions ou bien passez à lΩétape suivante 

- Si vous répondez non, alors vous pouvez passer à la deuxième étape sur la réalisation du 

projet 

 

ü Projet Réalisé / Projet non réalisé  

 

Sélectionnez oui si le projet a été réalisé ƻǳ ƴƻƴ ǎΩƛƭ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŞǘŞ ǊŞŀƭƛǎŞ : 

1 
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- {ƛ Ǿƻǳǎ ǊŞǇƻƴŘŜȊ ƴƻƴΣ Ǿƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ ǊƛŜƴ Ł ǊŜƴǎŜƛƎƴŜǊ Ŝǘ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǇŀǎǎŜǊ Ł ƭΩŞǘŀǇŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜΦ 

Le service instructeur prendra contact avec vous pour définir les modalités de reversement de 

la subvention. 

- Si vous répondez oui, vous pouvez compléter les informations demandées. 

 

 

b. 5ŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝǘ ƳƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ ǊŞŀƭƛǎŞŜǎ  

 

 

 /ƻƳǇƭŞǘŜȊ ƭŀ ƳƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴΣ Ł ǎŀǾƻƛǊ ƭŀ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǊŞŜƭƭŜ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ ǊŞŀƭƛǎŞŜΦ 

 Pour sauvegarder le texte renseigné, cliquez sur « Enregistrer ». 

 

c. Public bénéficiaire réalisé 

 

1 

2 

1 

2 

3 
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 Complétez les valeurs réalisées au sujet du public bénéficiaire.  

 Renseignez un commentaire lié au public bénéficiaire. 

 Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ». 

d. Dates et lieux de réalisation 

 

 Complétez les dates exactes de réalisation ainsi que le territoire concerné ǇŀǊ ƭΩŀŎǘƛƻƴ. 

 Renseigner un commentaire lié au territoire. 

 Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2

 

3 
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e. Indicateurs et objectifs réalisés 

 

 

 

 

 wŜƴǎŜƛƎƴŜȊ ǎƛ ƭŜǎ ƻōƧŜŎǘƛŦǎ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ ƻƴǘ ŞǘŞ ǊŜƳǇƭƛǎ ŀǳ ǊŜƎŀǊŘ ŘŜǎ ƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊǎ ŘŞŦƛƴƛǎ. 

 ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŀƧƻǳǘŜǊ ŘŜǎ ƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊǎ ŘΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ Řǳ ǇǊƻƧŜǘ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ           et 

renseignez les valeurs. 

 Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ». 

 

f. Subventions réalisées  

 

 
 

1 

2 

3 

1 

2 
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 Cliquez sur et renseignez le montant réalisé/justifié. 

  

 Cliquez sur pour enregistrer le montant réalisé/justifié. 

 

 Cliquez sur           pour ajouter des subventions non prévues dans la demande initiale du projet. 

 

 Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ». 

 

 

g. Budget réalisé 

 

 
 

Complétez les charges directes et ressources directes réalisées du projet.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 






